\_II MAX-PLANCK-INSTITUT
FUR PSYCHIATRIE

Mitarbeiter/in (m/w/d) fiir unser Zentrales Belegungsmanagement
ab sofort, in Voll-oder Teilzeit, unbefristet

KENNZIFFER: 72 | 9016

Am Max-Planck-Institut fir Psychiatrie erforschen Wissenschaftlerinnen und Klinikerinnen die Ursachen psychiatrischer Erkrankungen. In unserer Forschungsklinik
widmen wir uns der Diagnostik, Behandlung und Erforschung von psychiatrischen Erkrankungen mit einem Schwerpunkt auf therapieresistenten Depressionen. Die
Klinik liegt in Schwabing zwischen Luitpoldpark und Englischem Garten. Sie besteht aus drei offenen und einer geschiitzten psychiatrischen Station sowie der Station
60+ mit insgesamt 120 Betten fiir 2.000 Patientinnen im Jahr, vier Tagkliniken mit 54 teilstationdren Platzen sowie verschiedenen Spezialambulanzen. Bei uns ist
Patientinnenversorgung gepragt von Forschung, einem internationalen Umfeld und einem menschlichen Miteinander.

Haben Sie Lust, unser Team zu verstarken?

Ihre Aufgaben

Planung und Steuerung der Belegung unter Berlicksichtigung der Kapazitaten

Bearbeitung der Anmeldungen

Vorabpriifung der Befunde in Zusammenarbeit mit den Arzten

Patienten-Stammdatenerfassung und Terminierung

Steuerung der Belegung fiir den stationadren- und teilstationaren Bereich

Kontaktpflege zu zuweisenden Arzten und Patienten als erster Ansprechpartner

Ihr Profil

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann-/-frau im Gesundheitswesen oder Bliromanagement

Idealerweise haben Sie Erfahrung im Belegungsmanagement

Professionelles, verbindliches und freundliches Auftreten

Sie arbeiten eigenverantwortlich und strukturiert

Kenntnisse im Umgang mit SAP ISH sind wiinschenswert

Ihre Bewerbung

Wir freuen uns auf Ihre online Bewerbung mit Zusendung folgender Unterlagen:
« Anschreiben mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres mdglichen Eintrittsdatums
« Lebenslauf

- relevante Zeugnisse

Unser Angebot

Vielseitige und verantwortungsvolle Aufgaben in einem der flihrenden Forschungsinstitute auf dem Gebiet der Psychiatrie

Wir fordern Ihre personliche Entwicklung durch vielfaltige individuelle Weiterbildungsmalnahmen und bieten Ihnen ein umfangreiches Angebot zur
Gesundheitsforderung

Gute Arbeitsatmosphare in einem motivierten, leistungsorientierten und multiprofessionellen Team

Bezahlung richtet sich nach dem TV6D-Bund (Einstufung abhangig von Qualifikation und Berufserfahrung) mit allen Leistungen des 6ffentlichen Dienstes, wie z.B.
einer attraktiven Altersvorsorge (VBL)

Jahressonderzahlung

Bei Bedarf voriibergehend Bereitstellung einer Wohnung, je nach Verfligbarkeit

Unterstiitzung bei der Suche nach Kinder- und Angehérigenbetreuung

Wir sind mit dem OPNV (Tram, U-Bahn und Bus) sehr gut erreichbar

Wir leisten einen Zuschuss zum DeutschlandJobTicket DJT

Die Stelle ist unbefristet.

Die Max-Planck-Gesellschaft strebt nach Geschlechtergerechtigkeit und Vielfalt. Wir begriiRen Bewerbungen jeden Hintergrunds und zur Sicherung der
Gleichstellung sind Bewerbungen qualifizierter Frauen besonders willkommen. Dariiber hinaus sind wir bemiiht, mehr Menschen mit Behinderungen zu
beschéftigen. Die Institutsleitung steht der Inanspruchnahme von Elternzeit, insbesondere auch der Véter, sehr positiv gegeniiber.
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